


 




收据申领确认单
申领单位：	                                             日期：   年   月   日
	资金来源
	 纵向科研收入   办学收入    捐赠收入     其他收入

	收 据 类 型
	 资金往来收据   非税收入    捐赠收据     内部收据      

	付 款 单 位
	
	票面金额
	 (
第
 
一
 
联
)

	收 据 内 容
	
	收据编号
	

	资金到账情况
	已   到         未  到 （预计到账核销   年    月     日）

	项目负责人
	
	主 管 部 门
意 见
	

	经 办 人
	
	
	


说明： 
1. 项目负责人：课题负责人或院、部、处负责人；
2. 主管部门：项目归口管理的职能部门，如科研项目的主管部门为科学技术研究院，教学项目的主管部门为教务处或研究生院等部门，无主管部门的项目由财务处领导审批； 
3. 经办人：票据领用单位的科研干事、教学干事及财务干事等；
4.收据编号由财务处人员填写；
5．借用收据核销期限为3个月，逾期不核销将停止借用收据。
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
收据申领确认单
申领单位：	                                             日期：   年   月   日
	资金来源
	 纵向科研收入   办学收入    捐赠收入     其他收入

	收 据 类 型
	 资金往来收据   非税收入    捐赠收据     内部收据      

	付 款 单 位
	
	票面金额
	 (
第
 
二
 
联
)

	收 据 内 容
	
	收据编号
	

	资金到账情况
	已   到         未  到 （预计到账核销   年    月     日）

	项目负责人
	
	主 管 部 门
意 见
	

	经 办 人
	
	
	


说明： 
1. 项目负责人：课题负责人或院、部、处负责人；
2. 主管部门：项目归口管理的职能部门，如科研项目的主管部门为科学技术研究院，教学项目的主管部门为教务处或研究生院等部门，无主管部门的项目由财务处领导审批； 
3. 经办人：票据领用单位的科研干事、教学干事及财务干事等；
4.收据编号由财务处人员填写；
5．借用收据核销期限为3个月，逾期不核销将停止借用收据。

纵向科研项目经费入账说明
各位有科研到款的老师请注意，当您有纵向科研项目经费到账时请提供以下信息，格式如下:
	到款编号
	付款单位
	到款数额
	项目类型
	项目负责人
	科技合同审批表档案号
	经费卡号（第一次到款无需填写，第二次及以后到款需填写经费卡号）

	12-1369
	西安XXX研究所
	700000
	
	XXX
	2012094XXXX
	309002022XXXX

	
	
	
	
	
	
	


项目总额：        经费卡中已拨入金额：

1. 到财务处或网上查询经费到款号，如13-1369。
2. 纵向科研经费不开发票，如有需要可以提供银行到款单复印件并加盖财务处专用章或者办理资金往来收据。
3. [bookmark: _GoBack]纵向课题第一次办理入账时，需提供本课题经费总预算表格（负责人需在预算表上签字），第二次及以后到款时无需提供总经费预算表。每一次到款时都需要告知科研财务助理本次到款金额中直接经费及间接经费分别为多少。
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北京理工大学科研经费资金往来收据及银行到款凭证

办理流程

-化学与化工学院版

化学与化工学院科研管理办公室

填写《收据申领确认单》

<表格已附于后页，一式两联>

其中，收据类型、付款单位、收据内容、票面金额、资金到账

情况、项目负责人均需自行填写。经办人由学院科研财务助理

填写。主管部门意见，需由科研院相应项目主管部门填写。

经费未到校，

预开资金往来收据

经费已到校

填写完整的《收据申领确认单》交至学院科研财务助

理处，由其去财务处办理预开收据业务

填写《收据申领确认单》

<表格已附于后页，一式两联>

以

及《科研项目经费入账说明》

<表格已附于后页>

其中，《收据申领确认单》中的“收据类型、付款单位、收据

内容、票面金额、资金到账情况、项目负责人”各项均需自行

填写。“经办人”由学院科研财务助理填写。“主管部门意

见”需由科研院相应项目主管部门填写。

待经费到校后，填写《科研项目经费入账说明》

<表格已

附于后页>

并交至学院科研财务助理处，由其去财务处办

理经费建卡入账等事宜。结束。

填写完整的《收据申领确认单》以及《科研项目经费入

账说明》交至学院科研财务助理处，由其去财务处办理

开具收据及建卡入账等业务。结束。

注意事项：

资金往来收据一般只针对纵向项目，横向项目只能开发票。

开具资

金往来

收据

填写《科研项目经费入

账说明》<表格已附于

后页>交至科研财务助

理，由其去财务处办理

“银行到款复印凭证加

盖财务处公章”，并办

理入账事宜。结束。

开具到款凭证

复印件加盖财

务处公章
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北京理工大学科研经费资金往来收据及银行到款凭证
办理流程
-化学与化工学院版


待经费到校后，填写《科研项目经费入账说明》<表格已附于后页>并交至学院科研财务助理处，由其去财务处办理经费建卡入账等事宜。结束。


填写完整的《收据申领确认单》以及《科研项目经费入账说明》交至学院科研财务助理处，由其去财务处办理开具收据及建卡入账等业务。结束。


化学与化工学院科研管理办公室


填写《收据申领确认单》<表格已附于后页，一式两联>

其中，收据类型、付款单位、收据内容、票面金额、资金到账情况、项目负责人均需自行填写。经办人由学院科研财务助理填写。主管部门意见，需由科研院相应项目主管部门填写。


注意事项：
资金往来收据一般只针对纵向项目，横向项目只能开发票。


填写完整的《收据申领确认单》交至学院科研财务助理处，由其去财务处办理预开收据业务


经费未到校，
预开资金往来收据


经费已到校


填写《收据申领确认单》<表格已附于后页，一式两联>以及《科研项目经费入账说明》<表格已附于后页>

其中，《收据申领确认单》中的“收据类型、付款单位、收据内容、票面金额、资金到账情况、项目负责人”各项均需自行填写。“经办人”由学院科研财务助理填写。“主管部门意见”需由科研院相应项目主管部门填写。


开具资金往来收据


填写《科研项目经费入账说明》<表格已附于后页>交至科研财务助理，由其去财务处办理“银行到款复印凭证加盖财务处公章”，并办理入账事宜。结束。


开具到款凭证复印件加盖财务处公章



